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FORMAZIONE OSD – 1° GIORNATA
ISTRUZIONI PER LA GESTIONE DEI COMMENTI 

DURANTE LE FASI DI VOTAZIONE
10 febbraio 2026

Chiara Pia
Marco De Gregorio

http://www.uni.com/


I MARTEDÌ OSD

24 FEBBRAIO, H 09:00 COME 
SCRIVERE UN PROGETTO DI NORMA IN 

OSD PER ESPERTI DEI WG CEN/ISO

10 MARZO, H 9:00 GESTIONE DI UN 
PROGETTO IN OSD PER SEGRETERIE E 

CONVENOR CEN/ISO



AGENDA
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• Il processo normativo CEN e ISO

• Scenari di voto e ruolo di UNI e degli EEFF

• Ruoli e responsabilità in OSD

• Istruzioni sull’uso della piattaforma OSD in fase di 

voto

• Chiusura del voto nazionale su ISOlutions
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LA NORMAZIONE

http://www.uni.com/


LA NORMAZIONE IN CEN E ISO
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Contributi tecnici e posizioni nazionali

Standard da adottare

Know how, expertise, buone pratiche, pubblicazioni

Standard da recepire 

RELAZIONI TRA NORMAZIONE NAZIONALE, 
EUROPEA E INTERNAZIONALE
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INTRODUZIONE A OSD
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PERCHÉ OSD?

Lavoro di creazione collaborativa più 
organizzato ed efficiente

Regole editoriali ISO incorporate nella 
piattaforma

Maggiore trasparenza nella costruzione 
del consenso 

Presentazione facilitata dei commenti 
per gli esperti nazionali

Definizione della posizione nazionale 
facilitata



FASI NAZIONALI E INTERNAZIONALI IN OSD
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RUOLO DI MEMBRI E SEGRETERIA UNI IN OSD
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Raccoglie e consolida i 
commenti per formare una 
posizione nazionale

Esprime un voto nazionale 
(positivo, negativo o astensione) 
(su ballot CEN/ISO)

 Inviano commenti e proposte 
di modifica in CD, DIS, FDIS

 Esprimono il proprio voto 
individuale (positivo, negativo o 
astensione) in ciascuna fase di 
voto (tramite ballot UNI)

MEMBRI UNI SEGRETERIA UNI

 Se ci sono posizioni contrastanti, il GL concorda quale 
posizione e commenti inviare

 I commenti inviati dai membri non entrano 
automaticamente a far parte della posizione nazionale



OSD
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Ambito CEN e ISO Interfaccia nazionale

Votazioni

Opzione A
(Commenti su 

piattaforma OSD)

Opzione B
(Commenti su 

template)

ISO/CD
ISO/DIS
ISO/FDIS

CEN Enquiry
CEN FV



COMMENTI SUL TEMPLATE (OPZIONE B)
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ISO Commenting Template
Membri: compilano il template come da indicazioni e lo 
inseriscono nella votazione nazionale

Segreteria: mette insieme i commenti con il collation tool e lo 
allega alla votazione CEN/ISO

Attenzione!
Non tutte le votazioni in OSD ora 
prevedono il campo dove inserire 
l’allegato

In quel caso, è possibile utilizzare 
unicamente l’opzione A

https://www.iso.org/resources/publicly-available-resources.html?t=MGTmD5TwK496A_y6JsbrKdnDBmIZ6L0rvjNNXYvKmXhIpfLuCJx5JQWQqL5GcGPw&view=documents
https://www.iso.org/resources/publicly-available-resources.html?t=MGTmD5TwK496A_y6JsbrKdnDBmIZ6L0rvjNNXYvKmXhIpfLuCJx5JQWQqL5GcGPw&view=documents
https://www.iso.org/resources/publicly-available-resources.html?t=MGTmD5TwK496A_y6JsbrKdnDBmIZ6L0rvjNNXYvKmXhIpfLuCJx5JQWQqL5GcGPw&view=documents


COMMENTI IN OSD (OPZIONE A)



COMMENTI IN OSD (OPZIONE A)

Anche se la piattaforma non segnala anomalie: è sempre necessario votare 
sul ballot quando si inseriscono i commenti in OSD

 Se non viene inserita la votazione, la Segreteria UNI non vede che ci sono 
commenti

 Se la Segreteria non vede che ci sono commenti, questi non possono 
essere validati dalla Segreteria UNI e non diventano posizione nazionale

 I commenti non validati non sono visibili alla Segreteria CEN/ISO
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LA PIATTAFORMA OSD

http://www.uni.com/
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I RUOLI SU OSD
Segreteria UNI

Membri UNI

Fuori dalle fasi di votazione
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I RUOLI SU OSD

Attenzione! In caso si ricopra il ruolo di coordinatore/coordinatrici, occorre selezionare il 
ruolo «national contributor» dalla sezione «other actions» 

 È possibile altrimenti che i commenti non siano visibili alla Segreteria nazionale

Coordinatori e coordinatrici UNI



LA BARRA DEI COMANDI - MEMBRO
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«Other actions»
• Preview  possibilità di scaricare la bozza in HTML o DOCX
• Logout  eliminare l’accesso dal proprio profilo



LA BARRA DEI COMANDI LATERALE
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• Overview  visualizzazione di elementi 
specifici

• Search  filtri di ricerca nel testo



COMMENTARE SU OSD
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Mostra filtri applicati

Inserisci commento / commento globale

Inserisci filtri

Scorri i commenti

Mostra/nascondi commenti lungo il testo



COMMENTARE SU OSD
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È possibile filtrare i commenti per:
• Tipo di commento
• Stato di risoluzione
• Inserimento di una bozza di risoluzione
• Stadio del progetto (es. CD, DIS)
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COMMENTARE SU OSD

1. Evidenziare il testo e inserire un 
commento 

2. Andare sulla sezione apposita per 
inserire un commento in 
corrispondenza del cursore
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TIPI DI COMMENTI SU OSD

 Tecnico (Technical) = contenuto/sostanza 
(requisiti, metodi, valori, concetti tecnici).

 Editoriale (Editorial) = forma / 
terminologia / grammatica (nessun 
cambiamento di contenuto).

 Generale (General) = osservazioni su parti 
del documento o questioni trasversali 
(struttura di un punto, coerenza di un 
punto, approccio generale).
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PROPOSTE DI CAMBIAMENTO SU OSD
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CONTESTO DEI COMMENTI

«View in created context» è utile quando il testo 
è stato modificato successivamente a quando il 
commento era stato inserito
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COMMENTI GLOBALI SU OSD

Commenti su tutto il testo del progetto di norma
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REAZIONI A COMMENTI SU OSD

 Evitare di «commentare i 
commenti» in quanto genera 
problemi in caso di download dei 
commenti e complica la 
definizione di una posizione 
nazionale

 Utilizzare il pollice in su o in giù 
se opportuno

 Eventualmente lasciare un 
ulteriore commento sullo stesso 
testo 
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ELIMINARE/MODIFICARE COMMENTI SU OSD
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FASI SUCCESSIVE AI COMMENTI
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CHIUSURA DEI COMMENTI

31

Chiusura della votazione nazionale Chiusura del periodo di invio dei commenti da parte 
dei membri

Periodo tra chiusura ballot UNI e 
CEN/ISO

Consolidamento della posizione nazionale

 Valutazione se è necessaria una riunione

Posizione nazionale consolidata Inserimento/validazione dei commenti su OSD



CHIUSURA DEI COMMENTI (OPZIONE B)
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La Segreteria carica il template di tutti i 
commenti su OSD

Fondamentale che tutti i membri 
utilizzino il template ISO per i commenti 
nel modo corretto!



CHIUSURA DEI COMMENTI (OPZIONE A)
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Una volta chiuso il voto nazionale, la 
Segreteria mette in pausa la possibilità di 
inserire commenti su OSD

I membri non possono più inserire 
commenti su OSD

Ancora possibile leggere il testo, ma non 
contribuire alla posizione nazionale



CHIUSURA DEI COMMENTI (OPZIONE A)
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CHIUSURA DEI COMMENTI (OPZIONE A)
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Commenti non accolti dal GL Commenti accolti dal GL



CHIUSURA DEI COMMENTI (OPZIONE A)
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Una volta conclusa la validazione 
dei commenti, la Segreteria può 
esportare tutti i commenti che 
sono stati sottoposti come 
posizione nazionale 



www.uni.com

normeUNI @normeUNI normeUNI

Grazie per l’attenzione

chiara.pia@uni.com
marco.degregorio@uni.com

http://www.uni.com/
https://www.linkedin.com/company/normeuni/
https://twitter.com/normeUNI
https://www.youtube.com/@normeUNI
https://www.linkedin.com/company/normeuni
https://twitter.com/normeUNI
https://www.youtube.com/@normeUNI
https://www.linkedin.com/company/normeuni/
https://twitter.com/normeUNI
https://www.youtube.com/@normeUNI
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