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I MARTEDÌ OSD

10 MARZO, H 9:00 GESTIONE DI UN 
PROGETTO IN OSD PER SEGRETERIE E 

CONVENOR CEN/ISO



AGENDA

3

• Introduzione al processo normativo CEN e ISO

• Ruoli e responsabilità all'interno della piattaforma OSD

• Istruzioni sull'uso della piattaforma OSD durante la scrittura della norma

Accesso e barra dei comandi della piattaforma OSD

Come inserire i testi del progetto

Come interagire con il testo del progetto all'interno del WG

Cosa fare in fase di voto nazionale



IL PROCESSO NORMATIVO
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Azioni svolte nell’OT nazionale



I RUOLI
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WG yy ReaderAuthorLeader
+ Secretary

• Può scrivere i contenuti
• Può creare nuovi punti
• Può accettare/rigettare 

le modifiche proposte
• Può fare il controllo 

qualità
• Può assegnare i ruoli
• Può gestire i commenti 

durante le fasi di voto

• Può scrivere i contenuti
• Può creare nuovi punti

• Può solo leggere il 
documento

Da non confondere con i ruoli del mirror committe nazionale

Membri OT

FTE + 
Coordinatore

OSD Voter

OSD Commenter



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD
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ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD
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Interfaccia 
utente

1

1

2

2

Inserimento di elementi al documento

Inserimento di elementi al testo
3

3 Modifica alla struttura del documento

4

4 Inserimento termini e definizioni



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD

11

Interfaccia 
utente

1

1

2

2

Aspetti grafici interfaccia

Funzione revisione

3 Controllo qualità

4 Altre azioni

3

4



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Scrittura 
testo

Documento diviso in sezioni in base ai 
punti dell’indice.

A differenza di Word, la rappresentazione 
in OSD non corrisponde a ciò che viene 
pubblicato come standard alla fine 
dell'elaborazione.

L'OSD si concentra sul contenuto e non 
sulla formattazione.



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Scrittura 
testo

v

v
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In un nuovo documento, le sezioni obbligatorie 
(titolo, scopo e campo di applicazione, riferimenti 
normativi e termini e definizioni) sono caricate 
automaticamente.

La numerazione è automatica.



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Scrittura 
testo

• Attenzione all’icona verde 
del lucchetto.

• Attenzione quando si 
elimina una sezione



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Formattazione 
testo

1 2 3 4

1

2

3

4

1

1 Formattazione testo: grassetto, corsivo, tabulazioni, ecc.

Inserisci collegamento ipertestuale

Inserisci Prospetto

Inserisci Figura

Inserisci Formula

3 Inserisci caratteri speciali

2
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ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Formattazione 
testo

Termini e definizioni

• Un termine può essere aggiunto solo nella Sezione 3 "Termini e Definizioni"
• I termini sono elencati nell'ordine in cui sono stati creati, ma possono essere 

riordinati secondo necessità.
• Una definizione può contenere più di un termine.



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Formattazione 
testo

Figure

• Inserire solo immagini in formato PNG. Non supporta il TIFF.
• Numerazione automatica, da inserire il titolo
• Può essere immessa una legenda e le note
• La figura è elencata nella directory delle immagini
• Possono essere inserite figure numerate, con un secondo livello di 

numerazione (a, b, ecc.)
• Si può inserire una figura senza titolo, ma non viene salvata nella directory 

figure
•  Si può inserire una figura senza titolo e numero (inline image), ma non viene 

salvata nella directory figure
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ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Formattazione 
testo

Prospetti

• Prospetti con titolo:
• Numerata automaticamente
• È elencata tra i prospetti del documento nel riepilogo
• Può essere inserita come riferimento ipertestuale
• Può includere note a piè di pagina e annotazioni
• La prima riga viene automaticamente formatta come intestazione della tabella

• Prospetti senza titolo:
• Usati come tabelle semplici (ad esempio organizzazione del testo)
• Non sono numerate, né inserite nell’elenco dei prospetti
• Non si possono usare come riferimento incrociato
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ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Formattazione 
testo

Riferimenti normativi e bibliografia

1

2

3

Scegliere tra nuovo o già esistente

Tipologia di riferimento: norma o altro

Si può fare una ricerca dal catalogo ISO/CEN



ISTRUZIONI PIATTAFORMA OSD Formattazione 
testo

Riferimenti incrociati



www.uni.com

normeUNI @normeUNI normeUNI

Grazie per l’attenzione

chiara.pia@uni.com
marco.degregorio@uni.com

http://www.uni.com/
https://www.linkedin.com/company/normeuni/
https://twitter.com/normeUNI
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https://www.youtube.com/@normeUNI
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