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AGENDA

• Progetti in OSD

• Avvio di un progetto

• Costituzione di un project team

• Votazione e consultazione

• Risoluzione dei commenti

• Submission
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OSD COME PIATTAFORMA DI DEFAULT

Dal 1° gennaio 2025, OSD è la piattaforma di default per i progetti ISO idonei

Progetti avviati dopo il 1° gennaio 2025

 L’eventuale scelta di non utilizzare OSD deve essere giustificata con il/la TPM

 I Committee Managers devono confermare l’uso di OSD durante il form 6

Progetti avviati prima del 1° gennaio 2025

 La scelta di utilizzare OSD è facoltativa

 È possibile passare a OSD da un progetto in Word in tutte le fasi di progetto 
dalla fase 00.00 a 40.99 tranne durante le fasi di consultazione/voto (XX.20)



OSD COME PIATTAFORMA DI DEFAULT

Dal 1° luglio 2026, OSD sarà la piattaforma di default per i progetti CEN idonei

Progetti avviati entro il 1° luglio 2026

 La scelta di utilizzare OSD è facoltativa

 È possibile utilizzare OSD per un progetto:

 Nelle le fasi di progetto 00.60 (PWI) a 10.99 (approvazione WI)

 Durante la fase di registrazione di progetto

 Se il progetto è già registrato, tramite richiesta di partecipazione al pilot

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=UXf1zPEmnEKHV4cpyOnplRB4nPfdG61EvIvwG8nT3xZUNjMwOU5ENFNFTTRHREdHWjlVSDZHS1RZTyQlQCN0PWcu


PROGETTI IDONEI IN OSD

DOCUMENTI IDONEI PER OSD (~90%)
Standard ISO
ISO/TS Technical Specifications
ISO/TR Technical Reports
ISO/PAS Publicly Available Specifications
ISO Guides
Norme di vocabolario
Norme monolingua
Norme in VA ISO lead

DOCUMENTI NON IDONEI PER OSD
IWA (pilot in corso)
Amendamenti
Management System Standards (MSS) 
(pilot)
Norme bilingue
Norme trilingue
Norme in VA armonizzate
Norme in VA CEN Lead
Standard con IEC (tranne JTC), ITU



IL PROCESSO NORMATIVO IN CEN E ISO



PRIMA PAGINA

AVVIO DI UN PROGETTO

http://www.uni.com/


PREPARATORY STAGE 20.00

Il Committee Manager compila il Form 4 e apre il progetto OSD in:

• Form 4  la pagina OSD del progetto sarà creata già all’apertura 
del ballot del new project (NP), che già contiene automaticamente 
il link OSD (tendenzialmente vuoto)

• Form 6  la pagina OSD è creata a seguito dell’approvazione del 
NP



AVVIARE UN PROGETTO

Create a new document

Nuovi progetti / revisioni

Crea un documento online vuoto 
(modello semplice) per iniziare a 
redigere direttamente online. Il 
documento include il testo 
predefinito per Premessa, 
Introduzione, Scopo e campo di 
applicazione, la struttura del 
documento basata sulle Direttive 
ISO/IEC Parte 2.

Import a Word file

Nuovi progetti / revisioni

Crea un documento online con il 
contenuto fornito nel documento Word. 
Richiede due settimane.
Attenzione! Il documento Word deve 
essere redatto secondo il template ISO e 
senza modifiche «Revisione»

Start from latest edition

Revisioni

Crea un documento online 
con il contenuto dell'ultima 
versione dello standard

Attenzione! Una volta effettuata l’apertura del progetto, non è 
possibile caricare un altro file word con una versione successiva 
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COSTITUIRE UN PROJECT TEAM

Perché costituire un project team?
• Di default, tutti i WG experts hanno il ruolo «OSD Readers» 
• Committee Manager, WG Secretary, Convenor/Project leader hanno il ruolo «OSD Leader»
• Il project team può comprendere esperti/e aggiuntivi/e che partecipano attivamente alla 

stesura del documento / risoluzione dei commenti  assegnazione ruoli aggiuntivi

Quando costituire un project team?
• Fasi di stesura e di risoluzione dei commenti (non fasi di votazione/consultazione)



COSTITUIRE UN PROJECT TEAM



COSTITUIRE UN PROJECT TEAM

• Se si ha più di un ruolo, si applica di default il ruolo più «alto»

• La lista e i ruoli dipendono dalla Global Directory



COSTITUIRE UN PROJECT TEAM

AUTHOR OSD COMMENTER
Scrittura Scrittura del documento e 

creazione clauses
Sola lettura

Commenti Lettura, inserimento, proposta 
modifiche, risposta

Lettura, inserimento, proposta 
modifiche, risposta

Esportazione doc. Word, HTML, commenti Word, HTML, commenti
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BEST PRACTICES PRIMA DELL’APERTURA DEL BALLOT
SPELL CHECK



BEST PRACTICES PRIMA DELL’APERTURA DEL BALLOT
SPELL CHECK



APERTURA DEL BALLOT

All’apertura consultazione / votazione il link per il documento in OSD viene 
inserito automaticamente nel ballot



WD STUDY - 20.20

Stage opzionale

Durante il periodo di consultazione, tutti i WG experts possono:
• inserire commenti
• leggere i commenti degli altri
• Rispondere / reagire ai commenti (sconsigliato)

Alla chiusura del periodo di consultazione:
• tutti i WG experts tornano al ruolo READER
• Il project team può risolvere i commenti



DURANTE LA VOTAZIONE / CONSULTAZIONE

• Durante il periodo di consultazione/votazione, gli NSB inviano la posizione 
nazionale tramite submission dei commenti e votazione sul ballot

 È responsabilità della Segreteria nazionale accertarsi di aver inviato 
correttamente i commenti nazionali

• Se c’è più di un OT interfacciato per lo stesso progetto a livello nazionale, gli 
OSD Voter vedono i commenti e inviano una sola posizione nazionale 
consolidata
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COMMENTS DASHBOARD



COMMENTS DASHBOARD - OVERVIEW

Collapse all



COMMENTS DASHBOARD – TOPICS



COMMENTS DASHBOARD – TAGS



TOPICS & TAGS
TOPICS: distinzione per argomento, area tecnica…

TAGS: categorizzazione per importanza, urgenza, tipo di 
problematica…



VISUALIZZAZIONE DEI COMMENTI



VISUALIZZAZIONE DEI COMMENTI



PROPOSTE DI RISOLUZIONE



MOTIVAZIONI DI RISOLUZIONE



COMMENTI GESTITI
Una volta risolti i commenti, L’OSD LEADER (CM, WG Secretary, Convenor) esporta 
i commenti e li circola come documento numerato su ISO/CEN Documents
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COSA SI INTENDE PER SUBMISSION
• Per controllo editoriale da parte dell’ISO/CS
• Per avvio ballot
• Per inviare il documento finale in pubblicazione
• Per sottoporlo a traduzione



LA SUBMISSION IN OSD

Con OSD, non è più necessario inviare delle copie in Word, PDF, ed elementi grafici
 Il file inviato è l’ultima versione del testo presente in OSD

ATTENZIONE!

La submission sarà rifiutata se:

• Il documento online contiene delle Clauses bloccate

• Il documento online contiene le modifiche in modalità revisione

• Il documento online contiene commenti non risolti

• Il documento viene inviato in formato Word o PDF

• Alcuni componenti grafici non contengono la versione modificabile



LA SUBMISSION IN OSD - SBLOCCARE LE CLAUSES

N.B. «unlock all clauses» può essere fatto solo dal Leader



LA SUBMISSION IN OSD - MODALITÀ REVISIONE

N.B. Per accettare tutte le revisioni, è necessario scorrere l’intero 
documento per caricare le clauses



LA SUBMISSION IN OSD - COMMENTI NON RISOLTI

N.B. Anche i commenti in «proposed change» devono essere risolti



LA SUBMISSION IN OSD - ELEMENTI GRAFICI

N.B. Non tutti i file grafici necessitano un file modificabile 

Go to asset in OSD



LA SUBMISSION IN OSD - ELEMENTI GRAFICI



www.uni.com

normeUNI @normeUNI normeUNI

Grazie per l’attenzione

chiara.pia@uni.com
marco.degregorio@uni.com
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